LICEUL TEHNOLOGIC SPECIAL BIVOLARIE
Str. Stefan cel Mare, jud. Suceava

PROIECT DE LECTIE

Disciplina: TEHNOLOGIA INFORMATIEI SI A COMUNICATIILOR

Clasa: aIX-aP

Profesor: Circiu Elena

Unitatea de invatare: Operatii avansate cu procesorul de text Microsoft Word

Tema lectiei: Importarea obiectelor, tabelelor, graficelor, figierelor. Inserarea bordurilor de pagina
Tipul lectiei: Mixta —verificarea cunostintelor; comunicare si insusire de noi cunosgtinte, formare de
deprinderi

Locul de desfasurare: Laboratorul de Informatica

Timpul alocat:50 min

SCOPUL LECTIEI:

INFORMATIV
- fixarea si consolidarea notiunilor teoretice

FORMATIV
- formarea deprinderilor de inserare a obiectelor, tabelelor, graficelor si fisierelor in Word
- formarea deprinderilor de inserare a bordurilor de pagina in Word

EDUCATIV
- dezvoltarea atitudinii pozitive fata de aplicatiile de editare-formatare a textului;
- stimularea dorintei de o cunoastere cat mai larg3;
- exprimarea unui mod de gandire creativ.

Competente
Competente generale
Cunoasterea modului de utilizare a unor medii informatice de lucru

Competente specifice

2.12. Utilizarea avansata a editorului de texte

Obiective
La sfarsitulorei, eleviivor fi capabili:
O1: sa insereze obiecte, tabele, grafice si fisiere Tn Word

0O2: sa insereze borduri de pagina in aplicatia Word

Metode si procedee didactice: conversatia, explicatia, problematizarea, exercitiul, comunicare in limbaj

mimico-gestual.



Mijloace de invatamant: tabla, calculatoare, proiector, prezentare PowerPoint, fise de lucru.

Forma de organizare: frontald, individuala
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Organizarea activitatii:

. . . . . Forme de Resurse Resurse
Momentele lectiei Continutul lectiei : . Durata
organizare materiale procedurale
Moment organizatoric - se face prezenta; frontal - catalog
- se pregateste materialul didactic; -fise . :
pregates s - conversatia 2 min
- calculatoare
- proiector
Actualizarea cunostintelor | - profesorul impreuna cu elevii recapituleaza pe scurt
nofiunile Tnvatate despre editorul de texte Microsoft - conversatia
Word - tabla
frontal LMG
fi int3 i fiss i - calculatoare explicatia 15 min
- profesorul prezinta elevilor o fisa de lucru si le cere - fis& de lucru p _
acestora sa o rezolve fisa de sprijin - problematizarea
Anexa 1 - exercitiul
- profesorul observa activitatea elevilor si da indicatii | . |
individual
acolo unde este cazul
Anuntarea temei noi si a | - profesorul anuntd tema lectiei, explicd scopul | frontal
obiectivelor activitatilor care urmeaza sa fie realizate, anunta
obiectivele si comunicd modul de desfasurare a - tabla )
el - conversatia .
activitatji - creta 3 min
. ‘s - . LMG
- scrie pe tabla titlul lectiei - calete
- elevii sunt atenti la profesor si isi noteaza in caiete
titlul lectiei
Tnsusire de noi cunostinte - Profesorul prezinta elevilor noile cunostinte Frontal - calculator - conversatia
Anexa 2 - proiector LMG
. . - prezentare o
- profesorul parcurge cu elevii prezentarea PowerPoint tabl - explicatia
o - . . I - tabla . . .
- elevii Tsi noteaza n caiete noile notiuni o - instruirea 10 min
individual - creta
- profesorul exemplifica notiunile predate, iar elevii sunt - caiete asistata de
atenti si adreseaza intrebari daca nu inteleg calculator




. . . . Forme de Resurse Resurse
Momentele lectiei Continutul lectiei : . Durata
organizare materiale procedurale
. . - profesorul imparte elevilor o noua fisa de lucru si le frontal - fisa de lucru - exercitjul
Asigurarea feedback-ului ) i . -
, . cere sa rezolve cerintele - calculator - deductia logica
(fixarea cunostintelor) - proiector ]
Anexa 3 p - problematizarea
- elevii executa cerintele din fisa de lucru la calculator 15 min
- profesorul observa activitatea elevilor si da indicatii
acolo unde este cazul Individual
o@?i“i: rezultatelor - profesorul prezinta elevilor modul de rezolvare a fisei Individual - fisa de lucru _ Conversatja
inu : oo <
de lucru, iar elevii isi evalueazd munca Frontal - calculator LMG
- pentru elevii care nu au terminat fisa profesorul ii - proiector
indeamna sa o rezolve pana ora viitoare 5 min

- profesorul face aprecieri individuale si colective asupra
activitatii desfasurate

- elevii care s-au evidentiat in timpul orei sunt notati.




Anexa 1

FISA DE LUCRU

1. Folosind formele automate, realizeaza desenul de mai jos si coloreaza-| dupa bunul

| AL\

2. Insereaza oimagine cu o printesa/print.
3. Adauga unchenar cu grosime de 2 puncte si culoare verde.
4. Realizati urmatorul tabel.

5. Salvatifisierul cu numele Fisa_tabel _imagini_forme.




Anexa 2

IMPORTAREA OBIECTELOR, TABELELOR,
GRAFICELOR, FISIERELOR.

- Inserarea obiectelor, tabelelor, graficelor si fisierelorin
word se face urmand pasii :
« Se alege din meniul Insert, sectiunea Text, butonul Oject
« Din meniul derulant alegem Object pentru a insera:

- Obiecte
IMPORTAREA OBIECTELOR, TABELELOR, ; gﬁﬁ'fe
GRAFICELOR, FI§IERELOR. Ifnlosind (JpliguiiiileI din fe;reoslm atasata tagului Create New peniru a
INSERAREA BORDURILOR DEPAGINA g U ™
- Fisiere folosind tagul Create from file
MICROSOFT WORD
IMPORTAREA OBIECTELOR, TABELELOR, &
GRAFICELOR, FISIERELOR. INSERAREA BORDURILOR DE PAGINA

W[5 4 A @ T g - Inserarea bordurilor de pagind se face parcurgand
e A T urmatorii pasi:
| veernre. FET « Se adlege din meniul Page Layout, sectiunea Page
"';1 — o Background, butonul Page border
comaoe . O T ox « Din fereastra Border and Shading, fagul Page border
:‘:"’:“"w““"”‘ ::7 (eEone] alegem stilul liniei, culoarea, grosimea si locul unde dorim sa
- . le aplicam (sus, jos, stanga dreapta)
=y D + De asemenea se poate opta pentru bordura cu umbra, 3D,
) R e SR etc.
e ——
o

INSERAREA BORDURILOR DE PAGINA
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Anexa 3

Fisa de lucru

1. Deschidetiaplicatia Word.
2. Urmati pasii:
A
* Insert—Text—0Object
* Object—=Bitmap image (se va deschide alicatia Paint)

» Realizati formele geometrice lafel cain imagine

N

* |nsert—Text—0Object

» Text from File... — alegetifisierul Orar.dow realizat de voi

3. Adaugatiun chenarlaalegere (care sava placa voud) paginii din Page
Layout — Page Border —»Page Borders — Box (Color- alegeti voi o
culoare, Art — alegetivoi un model)

4. Alegetioculoare de fundal pentru pagina: Page Layout — Page Color.
5. Salvati fisierul cu numeleInserare_nhiecte_hﬂrduri_hlumle\rnstruTnl

folderul IXP_numele_wvostru.
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