Fisa de lucru

Formatarea celulelor in Microsoft Excel

I.  Deschideti aplicatia de calcul tabelar Excel urmand pasii:
1. Tn caseta Search de langa butonul Start scrieti numele aplicatiei: Excel
2. Click pe pictograma Excel sau click pe optiunea Open de sub pictograma Excel
sau apasati tasta Enter.
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[l.  Introduceti in Foaie 1 datele din figura de mai jos.

A B C D L
1 Cofetdria Dulcineea
2 |Den_prajitura Pret/bucata Data primirii  Data expirarii
3 | Diplomat 10,00 24.4 27.04.2022
4 |Amandina 9,00 24.04.2022 27.04.2022
5 |Felie de tort 9,50 24-apr. 27.04.2022
6 | Tiramisu 9,75 24-apr.-22 27.04.2022
7 Boema 9,00 24 aprilie 2022 27.04.2022
8 | Savarina 8,50 24.04.2022 27.04.2022
9 |Ecler 8,00 24.4.229:00 27.04.2022
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pasii:

1. Selectati celula A2 si tastati cuvintele la fel ca Tn imagine.
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Pentru a introduce numere:
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alegeti tipul de date Number la fel ca in imaginea urmatoare.

Pentru a introduce datele calendaristice alegeti prin aceealasi procedeu descris la

punctul (2) obtiunea Short Date sau Long Date.

Pentru a afisa data in diferite moduri selectati celula—click dreapta—Format

Cells—>Number—Date—din caseta Type alegem modul de afisare a datei.
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La fel se alege modul de afisare pentru fiecare data calendaristica introdusa.

1. Uniti domeniul de celule A1:D1si scrieti titlul centrat, font Comic Sans MS, dimensiune
14, culoare rosie.
Pasi:
1. Selectati celulele A1:D1
2. Alegeti din Home—Alignment—Merge&Center
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2 Denfpréjituréﬁprer/bucaté Data primirii  Data expirdrii
3 Diplomat 10,00 24 4 27.04.2022
4 |Amandina 1 9,00 24.04.2022 27.04.2022
5 |Felie de tort 9,50 24-apr. 27.04.2022
6 | Tiramisu 9,75 24-apr.-22 27.04.2022
7 |Boema 9,00 24 aprilie 2022 27.04.2022
3 | Savarina 8,50 24.04.2022 27.04.2022
9 |Ecler 8,00 24.4.229:00 27.04.2022
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3. Introduceti numele cofetariei.
4. Selectati textul si formatati conform cerintei.
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1 Cofetdria Dulcineea
2 | Den_pr&jiturd ﬁt{'bucaté Data primirii  Data expirdrii
3 |Diplomat 1 10,00 24.4 27.04.2022
4 |Amandina 9,00 24.04.2022 27.04.2022
5 |Felie de tort 9,50 24-apr. 27.04.2022
6 |Tiramisu 9,75 24-apr.-22 27.04.2022
7 |Boema 9,00 24 aprilie 2022 27.04.2022
8 |Savarina 8,50 24.04.2022 27.04.2022
9 |Ecler 8,00 24.4.22 9:00 27.04.2022
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Redenumiti foaie 1 Formatare date cu dublu click pe sectiunea ce defineste foaia de
calcul.

Formatare date )

Salvati aplicatia in folderul clasei cu numele Formatare.



